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COME PRESENTARE
E RICHIEDERE

Ogni richiesta di contributo alla Fondazione ¢ finalizzata alla realizzazione di un progetto.

Entra nell’
Clicca sul bottone

Seleziona quello di tuo interesse e fai clic su

Diversamente dalla registrazione la compi]azione del progetto pué avvenire IN PIU STEP.
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COME RICHIEDERE UN CONTRIBUTO:

Se vuoi interrompere la compilazione, clicca sul bottone prima di uscire in modo da non perdere le informazioni inserite.

Per riprendere la compilazione entra nellAREA RISERVATA, nella sezione LE MIE RICHIESTE trovi il progetto che hai in compilazione.
Con I'icona della MATITA entri nel progetto dove ritrovi i dati che avevi inserito - e che puoi modificare - e proseguire nella compilazione .

In questa sezione trovi anche lo storico di tutti i progetti della tua organizzazione.

&
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COME RICHIEDERE UN CONTRIBUTO:

L’area di compilazione comprende:

SEZIONI IN CUI INSERIRE | DATI CHE ILLUSTRANO IL TUO PROGETTO
DATI ANAGRAFICA
J] PROGETTO
(=] PIANO FINANZIARIO
"1 QUESTIONARIO
(:]] DOCUMENTI

e

TASTI FUNZIONE
() SALVA

Permette di salvare la Compilazione e riprender]a successivamente.

VERIFICA DATI

Rileva dati incompleti 0 mancanti nella compilazione.

(-]l DATI ENTE
Rimanda alla sezione dﬁl portale dOV€ completare il proﬁlo al

100%, condizione necessaria per linvio del progetto.

(5] STAMPA

Produce un documento PDF di riepilogo, utile per verificare lo

0O B 68O

stato della compilazione senza connettersi.

ELIMINA
Cancella la procedura in corso che, se avvenuta per errore, puoi

ripristinare inviando una richiesta alla Fondazione.
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COME RICHIEDERE UN CONTRIBUTO: LE FUNZIONALITA

In alcuni campi trovi degli HELP evidenziati con l'icona del PUNTO DI DOMANDA (“?”)

che riportano un messaggio che la Fondazione ha inserito come aiuto nella compilazione di quello specifico campo.
P 58 P q P P

Per alcuni CAMPI DESCRITTIVI ¢ stato impostato un NUMERO DI CARATTERI MASSIMO, nella barra sotto la finestra un contatore - visivo ¢ numerico -

monitora in tempo reale lo spazio di scrittura che state occupando.

N

PER ALCUNI CAMPI DESCRITTIVI E STATO
IMPOSTATO

NELLA BARRA SOTTO LA FINESTRA UN
CONTATORE - VISIVO E NUMERICO - MONITORA IN

TEMPO REALE
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LE SEZIONI DA COMPILARE

DATI ANAGRAFICA

La prima sezione comprende idati dell’organizzazione e dovresti averla gié completata in fase di REGISTRAZIONE.

Sara comunque necessario Completaﬂa per poter inviare il progetto. m
| DATI RICHIESTI:

o RAGIONE SOCIALE / SEDE LEGALE (e eventuali altre sedi) © G

o LEGALE RAPPRESENTANTE / DATI GENERALI DELLORGANIZZAZIONe (come natura, data di costituzione, etc) © CEEm——

s Dar AcGiunTivi (in cui dovrai, tra l'alero, indicare le finalita dell'organizzazione ¢ una sintesi delle attivita svolte)

e 1A BANCA DI APPOGGIO ; o ===
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LE SEZIONI DA COMPILARE

PROGETTO

In questa sezione dovrai indicare:

o | DATI GENERALI del progetto quali:

il Titolo

I'Oggetto della richiesta

i Cambiamenti attesi collegati a quelli di Agenda 2030

gli Obiettivi da raggiungere ¢ i Benefici che il progetto genera

il Settore e il Territorio di applicazione del progetto;

e | DATI AGGIUNTIVI come:

I’Analisi del contesto;

il piano di Monitoraggio e Valutazione;

la capacita di Fare rete con alcri soggetti;

il Piano di comunicazione;

LE AZIONI PROGETTUALL;
LA DURATA;

IL RESPONSABILE;

| DESTINATARI;

| PARTNER:

« per i quali dovrai anche indicare se finanziano il progetto indicando le

somme - richieste e/o ottenute - che confluiranno nel Piano economico;

LE DETRAZIONI PER GLI ENTI NON COMMERCIALLI.

PER | BANDI DELLAMBITO A QUESTE INFO
SI AGGIUNGE ANCHE LINDICAZIONE DEL TITOLO DI STUDIO DEL
RESPONSABILE E 'ELENCO DEI MEMBRI DEL GRUPPO DI LAVORO
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LE SEZIONI DA

PIANO FINANZIARIO

Comprende tutte le risorse necessarie alla realizzazione del progetto:
+ da quelle economiche a quelle non finanziarie a quelle umane;
« da quelle messe a disposizione dall’'organizzazione a quelle richieste alla Fondazione;

+ quelle richieste o erogate da alcri soggetti (enti o partner).
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LE SEZIONI DA

PIANO FINANZIARIO / segue
Si comincia elencando le SPESE che si prevede di sostenere.

Facendo clic sul tasto INSERISCI si apre il menu NUOVA SPESA

Per ogni nuova spesa dovrai:
« indicare la finalita generale e la finalica di dettag]io sceg]iendo tra quelle elencate nei due menu relativi;
« definire l’importo complessivo;

. qucllo richiesto alla Fondazione e fornire una descrizione della spesa.

E quindi possibilc elencare analiticamente ogni spesa e rendere piﬂl comprcnsibilc e definita la struttura e larticolazione del progetto.

A '&“&v\



Fondazione del Monte di Bologna e Ravenna Richieste di contributo online (ROL) Guida alla Compilazione |

LE SEZIONI DA

PIANO FINANZIARIO / segue
Tutte le spese inserite in questo modo confluiscono automaticamente nel Piano economico che si compila
automaticamente:

« con i dati inseriti nella sezione SPESE;

« con i dati inseriti nella soctosezione PARTNER che ritrovi nei campi Contributi richiesti e Contributi ottenuti;

Che devi completare indicando

« indicando le Risorse messe a disposizione dal richiedente, cioc¢ daﬂ’organizzazione che presenta il progetto;

10
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LE SEZIONI DA

PIANO FINANZIARIO / segue

16 Altre entrate previste.

Le ultime due sottosezioni riguardano:
le ALTRE RISORSE NON FINANZIARIE che sono le risorse non monetarie messe a disposizione; vanno descritte in un campo testo;
le RISORSE UMANE coinvolte che, partendo da INSERISCI, indichi per Tipologia (dipendenti, collaboratori, volontari, etc) e per numero.
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LE SEZIONI DA COMPILARE

("1) QUESTIONARIO (dove previsto)

+ Pud essere compilato in pit step e puo essere salvato in PDF in qualunque momento. Questo puo essere utile per prendere visione della sua struccure a e

delle domande a cui si dovra rispondere.

+ Contiene domande collegate alle sezioni precedenti e ha le stessa logiche di compilazione: risposte obbligatorie e/o bloccanti il cui mancato completa-

mento non consente di procedere alla pagina successiva, risposte che possono aprire ulteriori richieste;
+ Terminata la sua compilazione il questionario va inviato alla Fondazione premendo il tastco INVIA QUESTIONARIO.
Dopo l'invio il sistema riportera nella finestra la data di invio.

Puoi scaricare il PDF con tutte le risposte che avete dato al questionario.

SE, DOPO L'INVIO, TI ACCORGI DI AVER SBAGLIATO UNA RISPOSTA O VUOI
MODIFICARLA PUOI

CLICCANDO SU ANNULLI LINVIO.

PUOI MODIFICARE E/O CORREGGERE LE RISPOSTE E DOVRAI RINVIARLO.
IL DI COMPLETARE LA PRESENTAZIONE
DEL PROGETTO.

12



Fondazione del Monte di Bologna e Ravenna Richieste di contributo online (ROL) Guida alla Compilazione | COME PRESENTARE IL PROGETTO

LE SEZIONI DA COMPILARE

(:]) DOCUMENTI

E I'ultima sezione da compilare e chiede di caricare:
- il Bilancio dell’organizzazione

+ il CV del Responsabile del progetto
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COMPLETARE LA PROCEDURA E

Terminata la compilazione del progetto il sistema vi segnala eventuali errori o risposte mancanti.

Solo dopo che il sistema avra verificato la completezza della compilazione sara possibile procedere all’invio del progetto che avviene in due fasi:

ACCETTAZIONE INVIO
+ consolida i dati inseriti e non permette di modificarli « procedi alla stampa del Documento di riepilogo, che ¢ un PDF generato
(potrai peré eliminare la procedura e iniziarne una nuova); dal sistema con i dati dell’ente e del progetto, che dovra essere firmato

« TPistanza & in stato di attesa (colore GIALLO dell'icona) dal Legale Rappresentante in una delle seguenti modalita:

e firma autografa e timbro dell’ente [allegare documento di identital;

« con firma digitale.

carica il Documento di riepilogo firmato sul portale con la funzione

esegui upload/aggiungi.
clicca su SALVA E COMPLETA per terminare la procedura

il colore dell’icona diventa verde

IL PROGETTO E STATO INVIATO ALLA FONDAZIONE.
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ATTENZIONE!

Per eventuali problemi tecnici sul portale e sulle procedure si puo:

e Inviare una mail a assistenzarol21@strutturainformatica.com
e Telefonare al numero di assistenza 051.0483.719



mailto:assistenzarol21%40strutturainformatica.com?subject=assistenzarol21%40strutturainformatica.com

